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BAB 11
GAMBARAN UMUM PELAYANAN
SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAMBI

Kedudukan Sekretariat DPRD menurut Undang — Undang Republik
Indonesia Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah
sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Nomor 9 Tahun 2015,
Undang-undang Nomor 61 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah pasal 9
ayat 4, terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 18 tahun 2016
tentang Perangkat Daerah paragraf 2 pasal 9 ayat 5 menyatakan bahwa
Sekretariat DPRD mempunyai tugas menyelenggarakan administrasi
kesekretariatan DPRD, penyelenggaraan administrasi keuangan DPRD
provinsi, fasilitasi penyelenggaraan rapat DPRD provinsi dan penyediaan
dan pengoordinasian tenaga ahli yang diperlukan oleh DPRD provinsi.
Sesuai UU Nomor 23 tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah Selanjutnya
pada ayat (3) disebutkan bahwa Sekretaris DPRD dalam Pelaksanaan
tugasnya secara teknis operasional berada dibawah dan bertanggung
jawab kepada Pimpinan DPRD dan secara administratif bertanggung

jawab kepada kepala daerah melalui Sekretaris Daerah

Untuk menjalan tugas dan fungsinya, maka organisasi Sekretariat
DPRD Provinsi Jambi dibentuk berdasarkan Peraturan Daerah Provinsi
Jambi Nomor 18 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tatakerja Sekretariat
Daerah dan Sekretariat DPRD Provinsi Jambi yang dijabarkan dalam
Peraturan Gubernur Jambi Nomor 33 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja Sekretariat DPRD

Provinsi Jambi.
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2.1 Tugas, Fungsi dan Struktur Organisasi

Berdasarkan Peraturan Gubernur Jambi Nomor 33 Tahun 2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata
Kerja Sekretariat DPRD Provinsi Jambi, maka tugas Sekretaris DPRD
Provinsi Jambi sebagaimana tercantum dalam Pasal 3 menyebutkan
Sekwan mempunyai tugas membantu Gubernur dalam rangka
menyelenggarakan administrasi kesekretariatan, administrasi keuangan,
mendukung pelaksanaan tugas dan fungsi DPRD dan menyediakan serta
mengkoordinasikan tenaga ahli yang diperlukan oleh DPRD sesuai dengan

kemampuan keuangan daerah.

Untuk Pelaksanaan tugas sebagaimana dimaksud, sesuai dengan

Pasal 4 maka Sekretariat DPRD Provinsi Jambi mempunyai fungsi :

1. Penyelenggaraan administrasi kesekretariatan.

2. Penyelenggaraan administrasi keuangan DPRD.

3. Penyelenggaraan rapat—rapat DPRD.

4. Penyediaan dan pengkoordinasian tenaga ahli yang diperlukan DPRD.

5. Pelaksanaan tugas - tugas lain yang diberikan atasan sesuai dengan
bidang tugasnya.

Secara rinci tugas dan fungsi Sekretaris Dewan, Bagian serta Sub

Bagian adalah sebagai berikut :
2.1.1 Sekretaris Dewan

Sekretaris Dewan mempunyai tugas membantu Gubernur dalam
rangka menyelenggarakan administrasi kesekretariatan, administrasi
keuangan, mendukung pelaksanaan tugas dan fungsi DPRD dan
menyediakan serta mengkoordinasikan tenaga ahli yang diperlukan oleh
DPRD sesuai dengan kemampuan keuangan daerah dan fungsi Sekretaris

DPRD Provinsi Jambi sebagai berikut :
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Penyelenggaraan administrasi kesekretariatan.

Penyelenggaraan administrasi keuangan DPRD.

Penyelenggaraan rapat—rapat DPRD.

Penyediaan dan pengkoordinasian tenaga ahli yang diperlukan DPRD.
Pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan atasan sesuai dengan
bidang tugasnya.

Sekretaris DPRD dalam Pelaksanaan tugasnya tersebut dibantu

dengan 3 orang Kepala Bagian dan 9 Kepala Sub Bagian dengan rincian

tugas dan fungsi sebagai berikut :

1. Bagian Umum

Bagian umum mempunyai tugas membantu Sekwan dalam rangka

Pelaksanaan kegiatan ketatausahaan dan administrasi kepegawaian,

kearsipan, rumah tangga dan aset, serta kehumasan dan keprotokolan.

Sedangkan fungsinya :

Pelaksanaan tata usaha DPRD dan Sekretariat DPRD;

Pelaksanaan administrasi kepegawaian Sekretariat DPRD;

Penyiapan sarana dan prasarana kegiatan DPRD dan Sekretariat DPRD;
Pelaksanaan pengaturan, pemeliharaan dan pemanfaatan aset,
barang-barang inventaris dan kendaraan dinas;

Pelaksanaan urusan rumah tangga, keamanan/ketertiban lingkungan
kantor/gedung dan rumah dinas Pimpinan DPRD;

Pelaksanaan tugas kehumasan dalam rangka publikasi melalui media
cetak dan elektronik atas kegiatan DPRD;

Pelaksanaan tugas keprotokolan dan menyiapkan bahan-bahan
ekspose, makalah serta susunan acara pada setiap pertemuan;
Pelaksanaan pengadaan barang dan jasa;

Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan

bidang tugasnya.
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Sub Bagian yang berada dibawah Bagian Umum sebagai berikut :

a. Sub Bagian Tata Usaha

Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas membantu Sekwan
dalam rangka melakukan penyiapan bahan pelaksanaan dan pelayanan
administrasi di bidang tata usaha dan kepegawaian, meliputi pengelolaan
administrasi surat menyurat, kepegawaian dan kearsipan serta pengaturan
ATK. Untuk Pelaksanaan tugas tersebut, maka Sub Bagian Tata Usaha

mempunyai fungsi :

e Pelaksanaan pencatatan surat masuk dan keluar;

e Penyiapan surat dinas dan undangan rapat-rapat.

e Pendestrian surat-surat dinas dan undangan rapat-rapat dan
penggandaan bahan kelengkapan Setwan.

e Pengelolaan administrasi kepegawaian, analisa jabatan,
ketatalaksanaan dan kelembagaan Setwan.

e Penataan kearsipan.

e Pengelolaan alat tulis kantor

e Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan atasan sesuai dengan bidang

tugasnya.

b. Sub Bagian Rumah Tangga dan Aset

Sub Bagian Rumah Tangga dan Aset mempunyai tugas membantu
Sekwan dalam rangka melakukan penyiapan bahan pelaksanaan dan
pelayanan administrasi di bidang rumah tangga, pemeliharaan, perawatan
gedung/kantor dan rumah dinas, melakukan penyiapan bahan analisis
kebutuhan dan penggandaan, inventarisasi, perlengkapan, pemeliharaan
kendaraan dinas, melakukan pegolahan data, penyusunan laporan,

pemanfaatan dan pemeliharaan aset lingkup Setwan.

Untuk Pelaksanaan tugas tersebut, maka Sub Bagian Rumah

Tangga dan Perlengkapan mempunyai fungsi :
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e Pelaksanaan urusan teknik, keamanan, ketertiban, kebersihan dan
keindahan lingkungan kantor/gedung dan rumah dinas pimpinan
DPRD.

e Penyiapan/pengaturan sarana dan prasarana pada acara rapat-rapat
dan penerimaan tamu-tamu resmi DPRD dan sekretariat DPRD.

e Pelaksanaan pengadaan barang dan jasa untuk keperluan DPRD dan
sekretariat DPRD.

e Pengelolaan  administrasi, penyimpanan, pemeliharaan  dan
pendistribusian barang milik daerah.

e Penginventarisasian sarana dan prasarana inventaris, serta usulan
penghapusan aset yang dikelola sekretariat DPRD.

e Pengolahan data, penyusunan laporan, pemanfaatan dan pemeliharaan
aset lingkup Setwan.

e Penyiapan bahan penyelesaian sengketa tuntutan ganti rugi yang
menyangkut barang milik daerah (aset).

e Pelaksaan fungsi lain yang diberikan atasan sesuai dengan bidang

tugasnya.

c. Sub Bagian Humas dan Protokol

Tugas dari Sub Bagian Humas dan Protokol mempunyai tugas
membantu Sekwan dalam rangka memberikan pelayanan administrasi,
dokumentasi dan fasilitas kepada Pimpinan dan Anggota DPRD, khususnya

dalam hubungan masyarakat dan keprotokolan.

Dalam pelaksanaan tugas tersebut, Sub Bagian Humas dan Protokol

berfungsi :

e Peliputan dan pendokumentasian kegiatan DPRD.

e Penyediaan dan pendistribusian surat kabar harian kepada DPRD dan
pejabat Sekretariat DPRD.

e Pengumpulan bahan tulisan untuk penerbitan buletin legislatif dari

berbagai nara sumber.
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¢ Pempublikasian kegiatan DPRD melalui media cetak dan elektronik.

e Pengaturan dan pendampingan wartawan media cetak dan elektronik
dalam rangka peliputan kegiatan DPRD yang bersifat terbuka untuk
umum.

e Pengaturan acara dan penenempatan tamu pada rapat paripurna dan
pertemuan khusus kegiatan keagamaan dan kegiatan sosial
masyarakat yang dilaksanakan DPRD.

e Pemfasilitasian hak dan kedudukan protokoler pimpinan dan anggota
DPRD dalam melaksanakan tugas kedinasan.

e Pemfasilitasian tamu dari luar daerah yang melakukan kunjungan ke
DPRD.

e Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan atasan sesuai dengan bidang

tugasnya.

2. Bagian Keuangan

Bagian Keuangan mempunyai tugas membantu Sekwan dalam
rangka menyiapkan bahan dokumen perencanaan program dan kegiatan
serta pelaporan, dokumen penyusunan anggaran, dokumen pengelolaan
keuangan DPRD dan sekretariat DPRD serta melakukan penerimaan dan

pembayaran terhadap kegiatan DPRD dan Sekretariat DPRD.

Untuk Pelaksanaan tugas sebagaimana dimaksud, maka Bagian

Keuangan mempunyai fungsi :

e Penyiapan bahan penyusunan Renstra, Renja dan RKA

e Penyiapan bahan penyusunan anggaran program kegiatan DPRD serta
Sekretariat DPRD.

e Penyelenggaraan penatausahaan dan administrasi keuangan DPRD
serta Sekretariat DPRD.

e Pelaksanaan pengujian keabsahan penagihan dan penerbitan SPM.
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e Penyelenggaraan administrasi perjalanan dinas DPRD dan Sekretariat
DPRD.

¢ Penerimaan dan pemeriksaan surat pertanggungjawaban (SPJ)

e Pelaksanaan program dan kegiatan belanja DPRD dan Sekretariat
DPRD.

e Penyiapan bahan laporan pertanggungjawaban penyelenggaraan
pemerintah, akuntabilitas kinerja serta evaluasi pelaksanaan program
kegiatan.

e Pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas pokok

dan tanggung jawab.

Sub Bagian yang berada di bawah Bagian Keuangan adalah

sebagai berikut :

a. Sub Bagian Administrasi dan Penatausahaan Keuangan

Sub Bagian Administrasi dan Penatausahaan Keuangan mempunyai
tugas membantu bagian dalam rangka penyiapan administrasi dan
pendokumentasian surat pertanggung jawaban pelaksanaan program dan
kegiatan keuangan DPRD dan Sekretariat DPRD serta administrasi
perjalanan dinas DPRD dan sekretariat DPRD, penyiapan pembuatan

laporan keuangan DPRD dan Sekretariat DPRD.

Untuk Pelaksanaan tugas tersebut, maka SubBag Administrasi dan

Penatausahaan Keuangan mempunyai fungsi :

e Pengelolaan kegiatan administrasi surat menyurat bagian keuangan.

e Pengarsipan dokumentasi pelaksanan program dan kegiatan keuangan
DPRD dan Sekretariat DPRD.

e Penyiapan administrasi perjalanan dinas DPRD dan Sekretariat DPRD.

e Penyiapan dan penyusunan kendali, rekapitulasi serta pertanggung
jawaban administrasi keuangan perjalanan dinas DPRD dan sekretariat
DPRD.



Gambaran Umum Pelayanan Sekretariat DPRD Provinsi Jambi _

e Penyiapan dan menyusun laporan keuangan DPRD dan sekretariat
DPRD.
e Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan atasan sesuai dengan bidang

tugas pokok dan tanggung jawab.

b. Sub Bagian Program dan Pelaporan

Sub Bagian Program dan Pelaporan mempunyai tugas membantu
bagian dalam rangka melakukan penyusunan Renstra, Renja dan
Anggaran Program dan Kegiatan DPRD dan Sekretariat DPRD, penyusunan

laporan pelaksanaan dan evaluasi program dan kegiatan.

Untuk Pelaksanaan tugas tersebut, maka Sub Bagian Program dan

Pelaporan mempunyai fungsi :

e Penyusunan Renstra, Renja dan rencana kegiatan dan anggaran.

e Penyusunan daftar pelaksanaan anggaran serta kerangka acuan
kegiatan.

e Penyusunan laporan pelaksanaan dan evaluasi program dan kegiatan.

e Penyusunan laporan penyelenggaraan pemerintah daerah dan laporan
akuntabilitas kinerja, menyususn bahan LKP] kepala daerah.

e Pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan atasan sesuai dengan

tugas pokok dan tanggung jawab.

c. Sub Bagian Perbendaharaan dan Verifikasi

Sub Bagian Perbendaharaan dan Verifikasi mempunyai tugas
membantu bagian dalam rangka penyiapan surat persetujuan dan
perintah pembayaran untuk kegiatan DPRD dan sekretariat DPRD;
pelaksanaan penelitian serta verifikasi terhadap tagihan belanja DPRD dan

sekretariat DPRD; pelaksanaan penerimaan, pemungutan, pengeluaran
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serta penyetoran dan pertangungjawaban keuangan DPRD dan Sekretariat
DPRD.

Untuk Pelaksanaan tugas tersebut, maka Sub Bagian

Perbendaharaan dan Verifikasi mempunyai tugas :

e Penyiapan dan pelaksanaan pembayaran gaji serta tunjangan lainnya.

e Pelaksanaan pemungutan dan penyetoran pajak.

e Pencatatan penerimaan, pengeluaran terhadap belanja barang dan
jasa serta belanja modal.

e Pembuatan dan penelitian kelengkapan surat persetujuan pembayaran
yang diajukan oleh bendahara pengeluaran dan menyiapkan surat
perintah membayar.

e Pembuatan kendali dan registrasi terhadap tagihan dan pengeluaran
belanja barang dan jasa serta belanja modal.

e Pembuatan dan penyusunan pengesahan surat pertanggungjawaban
terhadap pembayaran pelaksanaan kegiatan belanja barang dan jasa
serta belanja modal.

e Pembuatan dan penyusunan laporan pelaksanaan perkembangan
kegiatan dan pertanggungjawaban bendahara pengeluaran.

e Pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai tugas

pokok dan tanggungjawab.

3. Bagian Persidangan dan Produk Hukum

Bagian Persidangan dan Produk Hukum mempunyai tugas
membantu sekretaris dalam rangka penyiapan bahan pelaksanaan dan
pelayanan administrasi di bidang alat kelengkapan dewan, rapat dan

risalah serta produk hukum.

Untuk Pelaksanaan tugas tersebut, maka Bagian Persidangan dan

Produk Hukum mempunyai fungsi :
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e Penyiapan pelaksanaan dan pelayanan administrasi dibidang alat
kelengkapan dewan.

e Penyiapan pelaksanaan dan pelayanan administrasi dibidang rapat dan
risalah.

e Penyiapan pelaksanaan dan pelayanan administrasi dibidang produk
hukum.

e Pelaksanaan tugas lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai tugas

pokok dan tanggung jawab.

Sub Bagian yang berada dibawah Bagian Persidangan dan Produk

Hukum adalah sebagai berikut :

a. Sub Bagian Alat Kelengkapan Dewan
Tugas dari Sub Bagian Alat Kelengkapan Dewan mempunyai tugas
membantu bagian dalam rangka mengelola administrasi dan fasilitasi

penunjang kegiatan alat kelengkapan dewan.

Dalam pelaksanaan tugas tersebut, Sub Bagian Alat Kelengkapan

Dewan berfungsi :

e Pengelolaan administrasi/pencatatan surat menyurat dan fasilitas
penunjang pelaksanaan kegiatan alat kelengkapan dewan.

e Penyiapan permohonan dan bahan rapat serta kunjungan kerja/studi
banding/peninjauan lapangan alat kelengkapan dewan.

e Penyusunan notulen/catatan rapat dan kunjungan kerja/studi
banding/peninjauan lapangan alat kelengkapan dewan.

e Penyiapan bahan koordinasi dan bahan-bahan dari pihak-pihak terkait
dalam menunjang pelaksanaan kegiatan alat kelengkapan dewan.

e Penyediaan tenaga ahli/kelompok pakar DPRD

e Pelaksanaan tugas lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai tugas

pokok dan tanggung jawab.
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b. Sub Bagian Rapat dan Risalah

Sub Bagian Rapat dan Risalah bertugas membantu bagian dalam
rangka menyiapkan bahan pelaksanaan dan pelayanan administrasi
dibidang rapat dan risalah, meliputi menyiapkan bahan dan pelaksanaan

tugas dan fungsi DPRD.

Sedangkan fungsi Sub Bagian Rapat dan Risalah untuk Pelaksanaan

tugas - tugas tersebut adalah :

e Penyusunan rancangan jadwal rapat-rapat DPRD.

e Penyiapan bahan-bahan rapat atau sidang termasuk daftar hadir.

e Penggandaan dan pendistribusian bahan-bahan rapat.

e Penyiapan bahan/naskah sidang jalannya rapat paripurna untuk
Pimpinan DPRD.

e Penyusunan dan penggandaan notulen rapat DPRD dan risalah rapat
Paripurna DPRD.

e Pemeliharaan dokumentasi atau rekaman dan arsip hasil rapat DPRD.

e Pengelolaan administrasi pada masing-masing fraksi.

e Menyusun memori Akhir Masa Jabatan DPRD

e Penyediaan perpustakaan sebagai sumber bahan referensi dalam
rangka penyusunan draft rancangan peraturan daerah hak prakarsa
DPRD.

e Pelaksanaan tugas lainnya yang diberikan oleh atasan sesuai bidang

tugasnya.

c. Sub Bagian Produk Hukum

Sub Bagian Produk Hukum yang mempunyai tugas membantu
bagian dalam rangka melakukan penyiapan bahan pelaksanaan dan
pelayanan administrasi dibidang penyusunan rancangan peraturan daerah
dan produk hukum DPRD, meliputi menyiapkan bahan peraturan

perundang-undangan, menyusun rancangan keputusan pimpinan DPRD
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dan rancangan peraturan daerah, menyiapkan bahan kajian peraturan

daerah. Subbagian Produk Hukum mempunyai fungsi :

e Penyiapan bahan kajian, penyusunan dan pembahasan peraturan
daerah dan produk hukum DPRD serta keputusan Sekretaris DPRD.

e Pengumpulan bahan dan data peraturan perundang-undangan.

e Pengkoordinasian penyusunan rancangan peraturan daerah dan produk
hukum DPRD.

e Penyimpanan, pengelolaan dan pemeliharaan data, informasi dan
dokumentasi mengenai produk hukum dan kegiatan DPRD.

¢ Pelaksanaan fasilitas layanan aspirasi masyarakat secara tidak langsung
untuk disampaikan kepada Pimpinan dan Anggota DPRD.

e Penghimpunan informasi, mengolah dan mendistribusikan berkas surat-
surat pengaduan masyarakat terhadap semua kebijakan DPRD.

e Penghimpunan dan pemfasilitasian aspirasi masyarakat yang telah
diolah DPRD yang akan ditindaklanjuti oleh instansi terkait.

e Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan

bidang tugasnya.
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Gambar 2.1
Struktur Organisasi Sekretariat DPRD Provinsi Jambi

Kelompok Jabatan

Funasional
BAGIAN BAGIAN BAGIAN
PERSIDANGAN DAN
UMUM KEUANGAN PRODUK HUKUM
SUB BAGIAN SUB BAGIAN SUB BAGIAN
ADMINISTRASI DAN
PENATAUSAHAAN ALAT
TQE’Q:S:&Q&QN KEUANGAN KELENGKAPAN
DEWAN
SUB BAGIAN SUB BAGIAN
— SUB BAGIAN
RUMAH TANGGA DAN PROGRAM DAN — RAPAT DAN
ASSET PFI APORAN RISALAH
SUB BAGIAN SUB BAGIAN SUB BAGIAN
— KEHUMASAN DAN PERBENDAHARAAN PRODUK
PROTOKOL DAN VERIFIKASI HUKUM

2.2 Sumber Daya Sekretariat DPRD Provinsi Jambi

Pemerintahan yang baik (good governance) adalah prasyarat bagi
terbentuknya pemerintahan yang efektif dan demokratis. Good
governance digerakkan oleh prinsip-prinsip partisipatif, penegakan hukum
yang efektif, transparansi, responsif, kesetaraan,visi strategis, efektif dan
efisien, profesional, akuntabel dan pengawasan yang efektif. Dengan
kaitan tersebut, peningkatan kualitas penyelenggaraan pemerintahan
khususnya sumber daya aparatur harus menjadi salah satu prioritas
penting dan strategis dalam program saat ini dan dimasa yang akan

datang. Sumber daya aparatur pemerintah menempati posisi strategis
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yang bukan saja mewarnai melainkan juga menentukan arah kemana
suatu daerah akan dibawa.

Pemerintah Daerah adalah implementator kebijakan publik yang
mengemban tugas dan fungsi-fungsi pelayanan, perlindungan dan
pemberdayaan masyarakat. Oleh karena itu, pemerintahan dimasa
mendatang adalah pemerintahan yang cerdas, yang mampu
menerjemahkan kebijakan publik kedalam langkah-langkah operasional
yang kreatif dan inovatif dengan orientasi pada kepentingan masyarakat.
Pemerintahan yang cerdas hanya bias diwujudkan jika aparaturnya
cerdas.

2.2.1 Susunan Kepegawaian

Dalam upaya meningkatkan kinerja Sekretariat DPRD Provinsi
Jambi, sangat dibutuhkan Sumberdaya aparatur yang berkompeten dalam
menjalankan tugas sesuai dengan fungsinya masing-masing, dan perlu
didukung dengan sarana dan prasarana yang memadai. Untuk kelancaran
penyelenggaraan tugas pokok dan fungsi dimaksud, Sekretariat DPRD
Provinsi Jambi saat ini mempunyai tenaga Sumber Daya Manusia (SDM)
sebanyak 75 (tujuh puluh lima) orang Pegawai Negeri Sipil (PNS), yang
tergambar dalam Tabel dan Grafik berikut :

Tabel 2.1 Jumlah Pegawai Sekretariat DPRD Provinsi Jambi
Berdasarkan Tingkat Pendidikan

Tingkat Pendidikan Jumlah
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Grafik 2.1 Grafik Pegawai Sekretariat DPRD Provinsi Jambi
Berdasarkan Tingkat Pendidikan

JUMLAH PEGAWAI
SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAMBI
Berdasarkan Tingkat Pendidikan

18 orang (24%)

12 orang (16%)

4 orang (5%)
H SMA

H DIPLOMA III/IV
41 orang (55%) STRATA 1
m STRATA 2

Jumlah pegawai di lingkup Sekretariat DPRD Provinsi Jambi
senantiasa mengalami perubahan sejalan dengan pengangkatan pegawai
baru, pegawai baru yang merupakan pegawai pindahan maupun pegawai
yang pensiun. Jumlah pegawai Sekretariat DPRD Provinsi Jambi mencapai
75 orang (41 orang Laki-laki dan 34 orang Perempuan), dengan kualifikasi
kompetensi pada struktur pendidikan formal pada jenjang SMA sebanyak
18 orang atau sebesar 24%; D3 sebanyak 4 orang atau sebesar 5%;
Strata 1 sebanyak 42 orang atau sebesar 55%; dan Strata 2 sebesar 16%

atau sebanyak 12 orang.

Bila dilihat dari segi kepangkatan dan golongan, komposisi
kepegawaian Sekretariat DPRD Provinsi Jambi meliputi golongan II
sebanyak 6 orang atau sebesar 8%, golongan III sebanyak 61 orang atau
sebesar 81% dan golongan IV sebanyak 8 orang atau sebesar 11%, dan
untuk Tenaga Honorer sebanyak 17 orang, masing-masing pegawai
maupun tenaga honorer tersebar di 3 (tiga) bagian dan 9 (Sembilan) Sub

Bagian.
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Tabel 2.2 Jumlah Pegawai Sekretariat DPRD Provinsi Jambi
Berdasarkan Pangkat/Golongan

Pangkat/Golongan Jumlah

Grafik 2.2 Grafik Jumlah Pegawai Sekretariat DPRD Provinsi Jambi
Berdasarkan Pangkat/Golongan

JUMLAH PEGAWAI
SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAMBI
Berdasarkan Pangkat/Golongan

8 orang (11%) 6 orang (8%)

B Golongan Il
B Golongan lll

1 Golongan IV

Dari data di atas sumber daya aparatur berdasarkan golongan,
terlihat bahwa sebagian besar pegawai Sekretariat DPRD Provinsi Jambi
adalah Golongan III sebesar 81% atau sebanyak 61 orang pegawai,
Golongan II sebesar 8% atau sebanyak 6 orang sedangkan untuk
Golongan 1V sebesar 11% atau sebanyak 8 orang pegawai, hingga jumlah

keseluruhan adalah 75 orang Pegawai.
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Tabel 2.3 Jumlah Pegawai Sekretariat DPRD Provinsi Jambi
Berdasarkan Jenis Kelamin

Jenis Kelamin Jumlah

Grafik 2.3 Jumlah Pegawai Sekretariat DPRD Provinsi Jambi
Berdasarkan Jenis Kelamin

JUMLAH PEGAWAI
SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAMBI
Berdasarkan Jenis Kelamin

| Laki-laki

B Perempuan

Dari data diatas menunjukan sebagian besar pegawai di Sekretariat
DPRD Provinsi Jambi di dominasi oleh pegawai laki-laki sebesar 55% atau
sebanyak 41 orang, disusul pegawai perempuan sebanyak 34 orang

setara dengan 45% dari total keseluruhan pegawai 75 orang.

2.2.2 Aset yang dikelola
Untuk menggerakkan roda kegiatan Sekretariat DPRD Provinsi
Jambi diperlukan sarana pendukung, namun diperlukan penambahan

volume dan jenis sarana yang ada sebagai pendukung dalam



melaksanakan tugas dan fungsi

Gambaran Umum Pelayanan Sekretariat DPRD Provinsi Jambi

kedepan.

Tabel 2.4

Sekretariat DPRD Provinsi

Jambi

Sarana dan Prasarana Kerja Sekretariat DPRD Provinsi Jambi

No Jenis/ Merk Tahun Jumlah| Kondisi
1. Mobil :
- Sedan 2000 - 2014 9 Baik
- Mitsubishi Kuda  VB5W  GLS 2000 5 Baik
Diesel/Diamond
- Toyota/Kijang Innova G (TGN40R- [2005-2015| 18 Baik
GKMDKD)
- NiSSAN X-Trail 2.5 XT AT 2005 2 Baik
- Toyota AVANZA 1300 G (F601RM | 2006 - 2010 5 Baik
GMMEJ))
- Toyota AVANZA New VELOZ E 1.5 2012 1 Baik
M/T
- Minibus 2005 1 Baik
- Pick Up 2006 - 2007 2 Baik
- Daihatsu XENIA F 601 RV-GMDFJJ 2008 4 Baik
(VVTI-1300 CC)
- Jeep 2010 - 2011 2 Baik
- Makrobus ( Mitsubishi/COLT DIESSEL 2010 1 Baik
FE 71 BC (4x2) M/T)
- Toyota New Fortuner 2.4 VRZ 4x2 2016 1 Baik
A/T
2. | Sepeda Motor :
- Honda Astrea C 100 1996 — 2000 7 Baik
- Honda/NF125D 2001 — 2005 11 Baik
- Honda/ NF 125 PGM-Fi 2009 1 Baik
- Honda New Supra X125 CW 2012 3 Baik
- Yamaha V.100 2000 2 Baik
- Yamaha Jupiter Z 2008 4 Baik
- Yamaha Xeon 2010 2 Baik
- Yamaha Jupiter MX CW 135 CC 2011 2 Baik
- Vario CW 2012 1 Baik
- Vario Techno 125 2012 1 Baik
- CSOne 2012 1 Baik
- Honda Vario F1 2014 1 Baik
- Honda Vario 150 Exclusive 2015 4 Baik
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Selain itu untuk mendukung program dan kegiatan lainnya

Sekretariat DPRD Provinsi Jambi memiliki peralatan kantor antara lain:

Tabel 2.5
Sarana dan Prasarana Penunjang Kegiatan Administrasi
DPRD Provinsi Jambi

No Jenis Barang Jumlah | Kondisi
1. | Miniatur Bangunan Baru 1 Baik
2. | Mesin Pompa Air 1 Baik
3. | Mesin Air (Jet Pump) 1 Baik
4. | Escalator 1 Baik
5. | Kursi Besi/Metal 500 Baik
6. | Kursi Tamu 11 Baik
7. | Kursi Kerja Pimpinan 5 Baik
8. | Kursi Putar (Kursi Kerja Anggota) 25 Baik
9. | Kursi Menghadap Ketua 4 Baik
10. | Kursi Menghadap Wakil Ketua 2 Baik
11. | Kursi Tunggu 3 Baik
12. | Kursi Meja Bulat 4 Baik
13. | Kursi Kerja Badan Kehormatan 5 Baik
14. | Kursi Rapat Badan Kehormatan 6 Baik
15. | Meja Bulat 2 Baik
16. | Meja Kerja 44 Baik
17. | Meja Kerja Badan Kehormatan 5 Baik
18. | Meja Rapat Badan Kehormatan 1 Baik
19. | Meja Kerja Pimpinan 4 Baik
20. | Meja Makan Ruang Ketua 1 Baik
21. | Meja Tamu 8 Baik
22. | Meja Tulis 1 Baik
23. | Meja Bulat Kembang 2 Baik
24. | Meja Penanda Tangan (figura) 1 Baik
25. | Rak Buku/Lemari Arsip 14 Baik
26. | Rak Barang Besar 1 Baik
27. | Rak Barang Kecil 1 Baik
28. | Lemari Hias/Pigura 3 Baik
29. | Lemari TV 1 Baik
30. | Alat Hiasan: - -
- Kembang Bunga Plastik 13 Baik
- Bendera Umbul-umbul 100 Baik
- Karpet 10 Baik
- Karpet Musola 20 Baik
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- Gordent 3 Baik

- Sarung Kursi 200 Baik

- Pot Bunga Cetak 13 Baik

- Alas Meja 2 Baik

- Vas Bunga Meja Kayu Jati 2 Baik

- Kaca Inlay 36 Baik
31. | Gordent 3 Baik
32. | Karpet 1 Baik
33. | Baki Kereta Dorong Jati 4 Baik
34. | Saung Tenda 1 Baik
35. | Papan Nama Instansi 5 Baik
36. | Palu Sidang 4 Baik
37. | Asbak rokok 6 Baik
38. | Batas Pengaman/Handrail Stanlessteel 1 Baik
39. | Sound System 7 Baik
40. | Sound System Mussola 1 Baik
41. | Filling Besi/Metal 8 Baik
42. | Alat Pemadam Portable 30 Baik
43. | AC Standing 2 Baik
44. | AC Split 51 Baik
45. | Televisi 30 Baik
46. | Exhause Fan 4 Baik
47. | Kipas Angin 11 Baik
48. | DVR 16 Channel 1 Baik
49. | Boster Video 2 Baik
50. | Acces Point 2 Baik
51. | Cash Box 5 Baik
52. | TOA Portable 1 Baik
53. | Komputer PC 30 Baik
54. | Laptop 33 Baik
55. | Overhead Projector 2 Baik
56. | White Board Magnetik 2 Baik
57. | Jam Elekronik 1 Baik
58. | Wireless 1 Baik
59. | Conference System 60 Baik
60. | Kamera CCTV 12 Baik
61. | Kamera Foto (Tustel) 2 Baik
62. | HandyCam 1 Baik
63. | Lensa Kamera Tele Lens 2 Baik
64. | Filter Kamera Tele Lens 3 Baik
65. | Tas Kamera Tele Lens 1 Baik
66. | Kamera Digital 10 Baik
67. | Camera Dome Rotator 14 Baik
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68. | Camera IP Wireless 10 Baik
69. | Intercome (iPhone) 40 Baik
70. | PC Unit 11 Baik
71. | CPU PC Unit 1 Baik
72. | Printer a7 Baik
73. | Scanner 2 Baik
74. | UPS 25 Baik
75. | Infokus 4 Baik
76. | Kompresor AC Central 15 Baik
77. | Brankas 3 Baik
78. | Mesin Penghancur Kertas 4 Baik
79. | Faximile 1 Baik
80. | Stabilizier 1 Baik
81. | Hardisk Eksternal 5 Baik
82. | Tape Recorder 2 Baik
83. | Tong Sampah Luar 10 Baik
84. | Sign Board 5 Baik
85. | Tangga Aluminium Adjustable Fold 2 Baik
86. | Tangga Fiberglass Ladder 1 Baik
87. | Tangga Multipurpose Aluminium 1 Baik
88. | Tangga Aluminium Step Ledder 1 Baik
89. | Podium 2 Baik
90. | Alat Studio dan Komunikasi :
- Handy Talkie 6 Baik
- Projektor 2 Baik
- Wireless Projektor 2 Baik
- Braket Projektor 2 Baik
- Projektor Screen Motorize 2 Baik
- Instalation Screen, Projektor & 2 Baik
Setting Wireless Projektor
- Key Board dan Perlengkapannya 1 Baik
- Speaker Huper 1 Baik
- Stand Speaker 2 Baik
- Kabel Signal 1 Baik
- Mixer Soundcraf 1 Baik
- Stand Yamaha 1 Baik
- Mic Wireless 1 Baik
- Kabel Canare 1 Baik
- Jack 6 Baik
- Parabola dan Perangkatnya 1 Baik
- Handy Talkie 3 Baik
- Jaringan Telephone (PABX) 1 Baik




Aset
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Berdasarkan Neraca Per 31 Desember 2016, secara umum aset
yang dimiliki DPRD Provinsi Jambi sebesar Rp. 60.246.345.629,60, antara

lain terdiri dari :

Tabel 2.6

Neraca Aset DPRD Provinsi Jambi Tahun 2016

KODE JUMLAH HARGA
NO JUMLAH
GOL BIDANG NAMA BIDANG BARANG DALAM RIBUAN
URUT BARANG
BARANG (Rp)
1 2 3 4 5 6
01 01 TANAH N
02 PERALATAN DAN MESIN 6,092.00 32,923,960,341.60
02 a Alat-alat Besar 5.00 4,393,059,900.00
03 b Alat-alat Angkutan 91.00 12,562,150,550.80
04 c Alat-alat Bengkel dan Alat Ukur )
05 d Alat-alat Pertanian/Peternakan )
06 e Alat-alat Kantor dan Rumah Tangga 5,958.00 15,629,612,890.80
07 f Alat-alat Studio dan Komunikasi 38.00 339,137,000.00
08 g Alat-alat Kedokteran ) .
09 h Alat-alat Laboratorium ) )
10 i Alat-alat Keamanan ) }
03 GEDUNG DAN BANGUNAN 16.00 26,869,719,248.00
11 a Bangunan Gedung 14.00 26,105,479,248.00
12 b Bangunan Monumen 2.00 764,240,000.00
04 JALAN, IRIGASI DAN JARINGAN 11.00 27,380,000.00
13 a Jalan dan Jembatan ) )
14 b Bangunan Air/Irigasi 10.00 17,500,000.00
15 c Instalasi ) )
16 d  Jaringan 1.00 9,880,000.00
05 ASET TETAP LAINNYA 130.00 214,551,540.00
17 a Buku Perpustakaan 35.00 48,351,540.00
18 b Barang Bercorak Kesenian/Kebudayaan 95.00 166,200,000.00
19 c Hewan Ternak dan Tumbuhan ) B
06 KONSTRUKSI DALAM PENGERJAAN ) R
07 ASET LAINNYA 0.00 210,734,500.00
a Aset Tak Berwujud (software) ) .
b Aset Tak Berwujud (Kajian) ) )
c Kerjasama dengan Pihak Ketiga ) .
d Aset Rusak Berat 210,734,500.00
6,249.00 60,246,345,629.60
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2.3 Kinerja Pelayanan

Sekretariat DPRD Provinsi Jambi merupakan salah satu unit kerja
pendukung (supporting unit) dan unit koordinator (coordinating unit)
dalam memberikan pelayanan kepada Anggota DPRD. Tugas membantu
Gubernur dalam rangka menyelenggarakan administrasi kesekretariatan,
administrasi keuangan, mendukung pelaksanaan tugas dan fungsi DPRD
dan menyediakan serta mengkoordinasikan tenaga ahli yang diperlukan

oleh DPRD sesuai dengan kemampuan keuangan daerah.

Kinerja Sekretariat DPRD Provinsi Jambi dilihat dari apa yang
selama ini sudah dilakukan, terutama berdasarkan program-program yang
ada pada Rencana Strategis Tahun 2010-2015, berupa:

1. Program Pelayanan Administrasi Perkantoran;

2. Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur;
3. Program Peningkatan Disiplin Aparatur;

4. Program Peningkatan Kapasitas Sumber Daya Aparatur;
5. Program Peningkatan Kapasitas Lembaga DPRD

Sedangkan indikator kinerja pada Rencana Strategis Tahun 2010-
2015 adalah :

1. Peningkatan Pelayanan Administrasi Perkantoran
2. Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur

3. Peningkatan Disiplin Aparatur

4. Peningkatan Kapasitas Sumberdaya Aparatur

5. Peningkatan Kapasitas Lembaga DPRD

Lebih jelas tentang kinerja, Sekretariat DPRD Provinsi Jambi selama
tahun 2010-2015 dapat dilihat pada Tabel 2.7 Pencapaian Kinerja
Sekretariat DPRD Provinsi Jambi berdasarkan indikator kinerja yang sesuai
dengan tugas dan fungsi Sekretariat DPRD Provinsi Jambi  untuk
memberikan pelayanan administrasi kepada anggota Dewan sesuai
dengan ketentuan Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang

Pengelolaan Keuangan Daerah dan Peraturan Pemerintah Nomor 21
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Tahun 2007 tentang Perubahan Ketiga atas Peraturan Pemerintah Nomor
24 Tahun 2004 tentang Kedudukan Protokoler dan Keuangan Pimpinan
dan Anggota DPRD, mengisyaratkan bahwa kegiatan DPRD dan
Sekretariat DPRD dituangkan ke dalam satu pos anggaran sebagaimana

tercantum dalam tabel di bawah ini :
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TABEL 2.7

TABEL PENCAPAIAN KINERJA PELAYANAN
SEKRETARIAT DPRD PROVINSI JAMBI
TAHUN 2010 - 2015

Indikator Kinerja | Target | Target Target Target Renstra SKPD Tahun Ke- Realisasi Capaian Tahun Ke- Rasio Capaian Pada Tahun Ke- (%)
No. A A Indikator
Sesuai Tupoksi SPM IKK (%) N
Lainnya
| 1 1] v \' I 1 1 v \' | 1l 1 v \'
Benda Benda Benda Benda 34.035.540 12.881.990 86.486.000 102.840.000,00009,037,600 (67,00 |23,00 |64,00 (60,00 [90,00
pos pos pos pos Benda pos
Persentase 1.700 Ibr 1.700 Ibr 1.700 Ibr 1.700 Ibr 1.700 Ibr &
pelayanan & & & & pengiriman
administrasi surat pengirim pengirim pengirim pengirim paket 78
an paket an paket an paket an paket kali
78 kali 78 kali 78 kali 78 kali
Persentase 6 unit 6 unit 6 unit 6 unit 6 unit 543.307.966  580.223.249  623.210.873 805.643.600,00854,055,264 100,00 (100,00 [100,00 |89,00 [L00,00
ketersediaan sarana kantor & | kantor & | kantor & | kantor& | kantor &
komunikasi dan air rumah rumah rumah rumah rumah
serta daya listrik dinas dinas dinas dinas dinas
30 30 30 30 6.000.000 212.762.500| 48.386.000 18.105.000,00017,260,000 [100,00 [L00,00 (88,00 [100,00 (100,00
jumlah peralatan tabung tabung tabung tabung 30 tabung
pemada pemada pemada pemada
dan perlengkapan m m m m pemadam
kantor (pkt) kebakara | kebakara | kebakara | kebakara kebakaran
n n n n
180 180 180 180 806.342.7200  801.000.000  805.000.000| 829.000.000,00 - 100,00 [100,00 100,00 [100,00 [100,00
orang orang orang orang 180 orang
jumlah anggota askes askes askes askes askes
dewan dan keluarga Pimpinan | Pimpinan | Pimpinan | Pimpinan | Pimpinan,
yg terlayani , ' ' ' Anggota
kesehatannya (org) Anggota Anggota Anggota Anggota Dewan &
Dewan & Dewan & Dewan & | Dewan & keluarga
keluarga keluarga keluarga keluarga
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mlah kend 37 unit 37 unit 37 unit 37 unit 37 unit 264.206.467 201.941.690] 301.768.919371.394.231,16438,487,688 [100,00 |70,00 00,00 |90,00 [100,00
jumiah kendaraan kendaraa | kendaraa | kendaraa | kendaraa
dinas yang n dinas n dinas n dinas n dinas l;tia:;araan
diasuransikan (unt) operasio operasio operasio operasio .
nal nal nal nal operasional
mlah kend 37 unit 37 unit 37 unit 37 unit 37 unit 576.191.700 616.842.400 884.487.350888.767.200,0074,139,750 |77,00 |73,00 (100,00 [L00,00 [100,00
jumiah kendaraan kendaraa | kendaraa | kendaraa | kendaraa
dinas yang nroda4 | nroda4 | nroda4 | nroda4 l:sg:iri:r;s
tepelihara & 28 unit | &28unit | &28unit | & 28 unit unit roda 2
roda 2 roda 2 roda 2 roda 2
35 orang 350rang | 35o0rang | 35orang 35 orang 173.384.0000  207.316.000  250.806.750) 173.558.400,00.64,514,900 68,00 (59,00 (76,00 |71,00 [100,00
jumiah peg Panitia Panitia Panitia Panitia panitia
Pelaksan Pelaksan Pelaksan Pelaksan
keuangan (org) a a a a Pelaksana
Kegiatan Kegiatan Kegiatan Kegiatan Kegiatan
5 unit 5 unit 5 unit 5 unit 5 unit 639.898.000  665.655.900  659.759.500| 855.370.250,0093,461,000 (100,00 100,00 [L00,00 [100,00 [L00,00
Persentase kantor & | kantor & | kantor & | kantor & | kantor &
kebersihan kantor rumah rumah rumah rumah rumah
dinas dinas dinas dinas dinas
Jumiah jenis ATK 89 jenis 89 jenis 89 jenis 89 jenis 69 enie 161.833.000 249.420.500  255.304.500] 288.537.950,00674,151,600 [100,00 [100,00 [L00,00 [L00,00 [100,00
barang barang barang barang bar]a g ATK
(macam) ATK ATK ATK ATK 9
87jenis | 87jenis | 87jenis | 87jenis | o jenis 701.993.850 420.395.825  392.886.500391.933.700,00600,715,650 100,00 [100,00 (00,00 [100,00 [100,00
barang barang barang barang
barang
jumiah cetakan cetakan cetakan cetakan cetakan cetakan &
Kt & 20 & 20 & 20 & 20 20 jenis
(Pkt) jenis jenis jenis jenis er]n anda
penggan penggan penggan | penggan gn 99
daan daan daan daan
Persentase 35 jenis 35 jenis 35 jenis 35 jenis 35 enis 42.828.000 51.294.000) 57.262.200| 67.216.200,0067,267,700 (100,00 [100,00 [100,00 [100,00 [100,00
penerangan barang barang barang barang barJa n
bangunan kantor ( elektroni elektroni elektroni elektroni 9 .
%) K K K K elektronik
(]
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80.156 80.156 80.156 80.156 216.486.7000 546.731.2400 529.530.300] 581.981.600,00662,007,400 100.00 M0000 0000 H00.00 [00.00
j 80.156 eks ) s ) i )
jumlah bahan eks eks eks eks bahan
bacaan (macam) bahan bahan bahan bahan bacaan
bacaan bacaan bacaan bacaan
34.471 34.471 34.471 34.471 34.471 730.499.200  749.793.000  721.135.500 866.070.500,00088,744,750 [100,00 [100,00 [L00,00 fL00,00 [100,00
porsi/gls porsi/gls porsi/gls porsi/gls -
. . . . porsi/gls
mami mami mami mami mami
Persentase petugas petugas petugas petugas
. petugas
ketersediaan makan keamana | keamana | keamana | keamana Keamanan
minum rapat ( % ) n, tamu, | n,tamu, | n,tamu, | n, tamy, !
dan dan dan dan tamu, dan
rapat
rapat rapat rapat rapat Dewan
Dewan Dewan Dewan Dewan
116 116 116 116 535,058.0000 592.091.200  648.213.817884.859.382,0090,802,152 (75,00 [100,00 (86,00 (80,00 [L00,00
jumlah jenis 116 orang
k ltasi (jenis) orang orang orang orang pegawai
onsu pegawai pegawai pegawai pegawai
. . 27 orang 27 orang 27 orang 27 orang 27 oran 648.000.000) N 100,00 (82,00 - - -
jumlah tenaga ahli tenaga tenaga tenaga tenaga tenaga ghli
dan tenaga honor ( ahli & ahli & ahli & ahli & 9a an'
" " f " & pegawai 807.955.654 - -
org) pegawai pegawai pegawai pegawai honorer
honorer honorer honorer honorer
2 unit 1 unit 587.130.000 1.136.837.600 0.208.900.000,00648,448,000 (100,00 (100,00 - 100,00 (100,00
mbl & 2 mbl & 2
jumlah kendaraan unit unit
di t) motor R B motor B
inas (un dinas dinas
operasio operasio
nal nal
6 macam 6 macam 111.750.0000  118.944.000 7.482.000( 161.633.000,0( 100,00 100,00 [100,00 [00,00 [100,00
jumlah peralatan belanjz belanjz STagam 9,384,200
rumah jabatan ( pengada pengada elanja
L an - an - pengadaan
jenis ) peralata peralata peralatan
n n
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24 24 24 24 523.514.7500  985.794.100  147.850.000.641.152.786,00 100,00 [100,00 100,00 [L00,00 [100,00
) macam macam macam macam B42,795,000
jumlah peralatan belanja belanja belanja belanja E:lg;éacam
gedung kantor ( pkt pengada | pengada | pengada | pengada )
) an an an an pengadaan
peralata peralata peralata peralata peralatan
n n n n
6 macam 6 macam 201.425.000  398.900.000 28.500.000| {1 - 100,00 (100,00 [100,00 - -
. belanja belanja 6 macam
jumlah meubler ( pengada pengada belanja
set) an - an - pengadaan
meubeul meubeul meubeuler
er er
6 macam 6 macam 224.275.000 78.600.000| 10.700.000| E 100,00 (100,00 [100,00 - -
zsngada gsngada 6 macam
jumlah komputer ( belanja belanja peng?daan
belanja
unt) peralata - peralata -
n n peralatan
kompute kompute komputer
r r
Persentase 5 Unit 5 Unit 5 Unit 5 Unit 5 Unit 638.584.0000  147.824.000  158.982.750) 249.232.000,00062,418,200 [100,00 [100,00 [100,00 [100,00 [100,00
terpeliharanya Rumah Rumah Rumah Rumah Rumah
rumah dinas ( % ) Dinas Dinas Dinas Dinas Dinas
Persentase 10 Je?nis 10 Je?nis 10 Jgnis 10 Je?nis 10 Jenis 126.654.343  342.158.6000  280.929.000 721.596.065,52821,527,650 100,00 [L00,00 {100,00 [100,00 [100,00
terpeliharanya BeIanJ? BeIanJ? Belan]'a BeIanJ? Belanja
dung kantor ( % Pemeliha Pemeliha Pemeliha Pemeliha pemelih
gedung kantor ( Yo raan raan raan raan anrr(;z;uar:a
) Gedung Gedung Gedung Gedung 9
9 Jenis 9 Jenis 9 Jenis 9 Jenis 9 Jenis 6.643.000 44.839.113 74.386.000 77.306.000,0065,197,000 (15,00 |80,00 [L00,00 - -
Perser.1tase Belanja Belanja Belanja Belanja Bolani
terpeliharanya Pemeliha Pemeliha Pemeliha Pemeliha @ ].a
Pemelihara
peralatan rumah raan raan raan raan
an Rumah
dinas (%) Rumah Rumah Rumah Rumah .
. . ) X Dinas
Dinas Dinas Dinas Dinas
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22 Jenis 22 Jenis 22 Jenis 22 Jenis ) 323.071.997 302.141.7000  538.553.96(] 700.935.000,00881,121,500 100.00 [00.00 10000 N00.00 [00.00
Persentase : ; - . 22 Jenis ) ) ) ) )
Belanja Belanja Belanja Belanja Belania
terpeliharanya Pemeliha | Pemeliha | Pemeliha | Pemeliha Peme]Iihara
peralatan gedung raan raan raan raan an
kantor Peralata Peralata Peralata Peralata peralatan
n n n n
6 Jenis 6 Jenis 6 Jenis 6 Jenis 304.224.800  709.063.000  442.140.000 249.232.000,00425,701,000 [100,00 [L00,00 {100,00 [100,00 [L00,00
Persentase Pekerjaa Pekerjaa Pekerjaa Pekerjaa 6 Jeni_s
pemeliharaan n n n n Pekerjaan
o Rehabilit Rehabilit Rehabilit Rehabilit Rehabilitasi
gedung (%) asi asi asi asi Gedung
Gedung Gedung Gedung Gedung
304 304 304 304 304 stel/bh 409.355.0000  335.550.000  271.438.504/805.975.000,0864.235.000 [L00,00 (100,00 [100,00 [L00,00 [L00,00
jumlah set pakaian stel/ph stel/ph stel/t_)h stel/ph pakaian
dan pakaian pakaian pakaian pakaian dinas
| K dinas dinas dinas dinas Anggota
perlengkapannya ( Anggota Anggota Anggota Anggota Desvin )
stel ) Dewan & | Dewan & | Dewan& | Dewan & )
) ) X ) Pegawai
Pegawai Pegawai Pegawai Pegawai
jumiah jenis dikiat 350rang | 35 orang .:fe:r?:i 350rang | 35 orang 120.750.000 | 33.778.000 |117.751.800 (70.937.900,00 [73.326.700 90 78 41 59 40
. mengikut | mengikut | . g mengikut | mengikuti
dan bintek yang ) ) i kursus )
diikuti ( jenis ) i kur§us/ i kur§us/ / i kur§us/ kursgs/
pelatihan pelatihan pelatihan pelatihan pelatihan
jumlah ranperda } } . } ) 1,679.524.6006.237.130.460 | 5.288.879.435 4.872.737.360| 6.092.493.63 100 100 100 100 78
ang dibahas ( jenis 30 kali 30 kali 30 kali 30 kali 30 kali
;’ 9 J rapat rapat rapat rapat rapat
jumlah hearing dan
dialog - - - - -
jumlah rapat ( kI') ) ) } ) :
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19 19 19 19 282.027.000 - - - 100 - - -
macam macam macam macam 19 macam _
belanja belanja belanja belanja belanja
jumlah rapat ( kI ) Kegiatan | Kegiatan | Kegiatan | Kegiatan | Kegiatan
Rapat Rapat Rapat Rapat Rapat
Paripurn Paripurn Paripurn Paripurn Paripurna
a a a a
450rang | 45 Orang 45 450rang | 450Orang, 2.990.600.000R.945.500.000 B.091.870.000 | 2.257.350.000; 318985500 100 100 100 100 100
X X Orang , X .
. , 3 kali , 3 kali . , 3 kali 3 kali
jumlah reses (kI ) A A 3 kali A i
kegiatan kegiatan R kegiatan kegiatan
kegiatan
Reses Reses Reses Reses
Reses
5 kali 5 kali 5 kali 5 kali . 1.482.645.500 699.076.000 [1.113.262.233 920.908.000 2,338,643,9¢ 100 100 100 100 88
5 kali ’
Kunker & | Kunker & | Kunker & | Kunker & Kunker &
: 10 kali 10 kali 10 kali 10 kali h
jumlah kunker ( kI') . . L . 10 kali
Peninjau Peninjau Peninjau Peninjau .
Peninjauan
an an an an
lapangan
lapangan lapangan lapangan lapangan
3 . 5 Kali 5 Kali 5 Kali 5 Kali 5 Kali 6.321.966.5365.715.458.400 0.372.997.638 |12.125.411.130{7,613,142,54 100 100 100 100 100
jumlah kali kursus ( : : ’ ' '
W Bintek / Bintek / Bintek / Bintek / Bintek /
) Pelatihan Pelatihan Pelatihan Pelatihan Pelatihan
. 30 kali 30 kali 30 kali 30 kali 30 kali 1.475.891.2001.341.479.100 [1.825.433.120 25.271.400{ 370,636,42( 100 100 100 100 100
jumlah ranperda rapat & rapat & rapat & rapat & rapat & 2
inisiatif yang ) 2 kali 2 kali 2 kali 2 kali kali
dibahas ( jenis ) perjalana | perjalana | perjalana | perjalana | perjalanan
n dinas n dinas n dinas n dinas dinas
4 312.000.000 | 584.300.000 891.309.000{ 944,444,00 100 100 100 100 100
Jumlah publikasi
rapat paripurna
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Anggaran dan Realisasi Pendanaan Pelayanan Sekretariat DPRD

Provinsi Jambi.

Selama kurun waktu 5 (lima) tahun jumlah anggaran untuk
menjalankan program dan kegiatan Sekretariat DPRD Provinsi Jambi
mengalami fluktuasi, yaitu :

1. Pada tahun 2010 jumlah anggaran Rp. 27.952.481.500,- dengan
realisasi penyerapan anggaran sebesar Rp. 15.414.090.842,- atau
sebesar 55,14 %.

2. Tahun 2011, alokasi anggaran sebesar Rp. 26.163.607.600,- realisasi
penyerapan anggaran sebesar Rp. 21.675.515.269,- atau sebesar
82,85 %.

3. Tahun 2012, alokasi anggaran sebesar Rp. 33.335.155.000,- realisasi
penyerapan anggdaran sebesar Rp. 28.601.379.221,- atau sebesar
85,80 %.

4. Tahun 2013, alokasi anggaran sebesar Rp. 35.900.000.000,- realisasi
penyerapan anggdaran sebesar Rp. 29.619.694.649,- atau sebesar
82,51 %.

5. Tahun 2014, alokasi anggaran sebesar Rp. 48.000.000.000,- realisasi
penyerapan anggaran sebesar Rp. 35.987.873.054,68,- atau sebesar
74,97 %.

6. Tahun 2015, alokasi anggaran sebesar Rp. 42.621.825.500,- realisasi
penyerapan anggaran sebesar Rp. 33.558.015.21,- atau sebesar
78,73%.
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Tabel 2.8 Anggaran dan Realisasi Sekretariat DPRD Provinsi Jambi
Tahun 2010 - 2015

No

PROGRAM DAN
KEGIATAN

TAHUN 2010

TAHUN 2011

TAHUN 2012

TAHUN 2013

TAHUN 2014

TAHUN 2015

ANGGARAN

Rp

ANGGARAN

ANGGARAN

Rp

ANGGARAN

Rp

ANGGARAN

Rp

ANGGARAN

Rp

2

PROGRAM
PELAYANAN
ADMINISTRASI
PERKANTORAN

4.816.513.200

3.687.168.679

6.989.295.440

5.545.007.143

7.762.193.880

6.716.305.148

6.839.971.880

6.264.238.209

8.131.542.580

7.125.278.013

8.463.017.990

7.134.645.453

Kegiatan
Penyediaan Jasa
Surat Menyurat

25.260.000

17.630.040

50.500.000

34.035.540

55.100.000

12.881.990

134.100.000

86.486.000

171.800.000

102.840.000

130.200.000

109.037.600

Kegiatan
Penyediaan Jasa
Komunikasi
Sumber Daya Air /
Listrik

637.200.000

440.198,52

598.860.000

543.307.966

608.360.000

580.223.249

683.860.000

623.210.873

902.000.000

805.643.600

1.065.500.000

854.055.264

Kegiatan
Penyediaan Jasa
Peralatan dan
Perlengkapan
Kantor

6.000.000

6.000.000

6.000.000

6.000.000

213.790.000

212.762.500

54.790.000

48.386.000

18.500.000

18.105.000

120.600.000

117.260.000

Kegiatan
Penyediaan Jasa
Pemeliharaan
Kesehatan

810.342.720

805.910.000

810.342.720

806.342.720

810.000.000

801.000.000

810.000.000

805.000.000

870.000.000

829.000.000

33.000.000

Kegiatan
Penyediaan
Jaminan Barang
Milik Daerah

176.730.000

99.630.690

271.530.000

264.206.467

289.500.000

201.941.690

306.500.000

301.768.919

413.500.000

371.394.231

471.700.000

438.487.687,56

Kegiatan
Penyediaan Jasa
Pemeliharaan dan
Perizinan
Kendaraan Dinas
Operasional

685.890.000

555.416.250

743.550.000

576.191.700

843.550.000

616.842.400

958.950.000

884.487.350

979.970.000

888.767.200

1.566.980.000

974.139.750

Kegiatan
Penyediaan Jasa
Administrasi
Keuangan

179.956.000

142.950.000

255.604.000

. 173384.000

354.227.000

207.316.000

328.403.000

250.806.750

245.240.400

173.558.400

196.700.900

164.514.900
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Kegiatan
Penyediaan Jasa
Kebersihan Kantor

637.960.000

625.026.000

651.920.000

639.898.000

667.500.000

665.655.900

667.500.000

659.759.500

871.300.000

855.370.250

907.470.000

893.461.000

Kegiatan
Penyediaan Alat
Tulis Kantor

89.405.000

88.425.500

162.052.250

161.833.000

261.688.350

249.420.500

262.688.350

255.304.500

311.507.600

288.537.950

376.073.100

374.151.600

10

Kegiatan
Penyediaan
Barang Cetakan
dan Penggandaan

386.240.000

366.464.300

730.891.250

701.993.850

545.747.230

420.395.825

467.337.230

392.886.500

525.990.780

391.933.700

778.374.390

600.715.650

11

Kegiatan
Penyediaan
Komponen

Instalasi Listrik /
Penerangan
Kantor

57.070.000

39.706.500

43.380.000

42.828.000

60.762.200

51.294.000

57.462.200

57.262.200

67.562.200

67.216.200

67.562.200

67.267.700

12

Kegiatan
Penyediaan Bahan
Bacaan dan
Peraturan Per-UU

183.717.480

175.555.400

224.560.720

216.486.700

565.773.600

546.731.240

550.841.600

529.530.300

590.841.600

581.981.600

669.769.400

662.007.400

13

Kegiatan
Penyediaan
Makanan dan
Minuman

138.542.000

108.450.000

1.044.234.500

730.499.200

847.285.500

749.793.000

803.785.500

721.135.500

1.062.430.000

866.070.500

1.185.680.000

988.744.750

14

Kegiatan Rapat
Koordinasi, dan
Konsultasi ke Luar
Daerah

390.200.000

294.063.800

711.870.000

535.058.000

653.910.000

592.091.200

753.754.000

648.213.817

1.100.900.000

884.859.382

893.408.000

890.802.152

15

Kegiatan
Penyediaan Jasa
Tenaga Penunjang
Adm/Teknis

412.000.000

361.500.000

684.000.000

648.000.000

985.000.000

807.955.654
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PROGRAM
PENINGKATAN
SARANA DAN
PRASARANA
APARATUR

6.203.447.370

5.859.898.663

3.184.360.000

3.047.272.890

4.444.295.000

4.265.102.113

1.765.100.000

1.689.523.710

6.927.125.150

6.692.695.251

5.761.464.870

5.436.592.550

16

Kegiatan
Pengadaan
Kendaraan Dinas
Operasional

3.646.225.000

3.533.120.000

601.000.000

587.130.000

1.158.000.000

1.136.837.600

2.215.500.000

2.208.900.000

680.000.000

648.448.000

17

Kegiatan
Pengadaan
Peralatan Rumah
Jabatan/Dinas

263.775.000

242.200.000

112.200.000

111.750.000

119.700.000

118.944.000

10.000.000

7.482.000

167.250.000

161.633.000

526.752.000

489.384.200

18

Kegiatan
Pengadaan
Peralatan Gedung
Kantor

541.365.000

512.158.000

529.240.000

523.514.750

1.093.600.000

985.794.100

171.500.000

147.850.000

1.734.521.150

1.641.152.786

1.367.037.870

1.342.795.000

19

Kegiatan
Pengadaan
Meubeler

208.999.000

203.220.000

205.500.000

201.425.000

406.250.000

398.900.000

28.500.000

28.500.000

20

Kegiatan
Pengadaan
Komputer

300.152.120

277.140.000

233.250.000

224.275.000

80.000.000

78.600.000

16.000.000

10.700.000

21

Kegiatan
Pemeliharaan
Rutin / Berkala

Rumah
Jabatan/Dinas

48.228.000

41.068.000

674.900.000

638.584.000

149.500.000

147.824.000

163.500.000

158.982.750

260.300.000

249.232.000

265.650.000

262.418.200
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22

Kegiatan
Pemeliharaan
Rutin / Berkala
Gedung Kantor

281.318.000

214.763.318

137.000.000

126.654.343

349.145.000

342.158.600

309.500.000

280.929.000

752.474.000

721.596.065

365.900.000

321.527.650

23

Kegiatan
Pemeliharaan
Rutin/Berkala

Peralatan Rumah
Dinas

30.050.000

22.417.000

43.800.000

6.643.000

56.150.000

44.839.113

77.650.000

74.386.000

93.190.000

77.306.000

89.625.000

65.197.000

24

Kegiatan
Pemeliharaan
Rutin/Berkala

Peralatan Gedung
Kantor

358.375.000

300.697.497

338.825.000

323.071.997

312.950.000

302.141.700

545.950.000

538.553.960

751.150.000

700.935.000

959.650.000

881.121.500

25

Kegiatan
Rehabilitasi
Sedang/Berat
Gedung Kantor

524.960.250

513.114.848

308.645.000

304.224.800

719.000.000

709.063.000

442.500.000

442.140.000

952.740.000

249.232.000

1.506.850.000

1.425.701.000

PROGRAM
PENINGKATAN
DISIPLIN
APARATUR

315.355.000

305.130.000

414.205.000

409.355.000

336.675.000

335.550.000

348.300.000

271.438.504

853.200.000

805.975.000

408.200.000

364.235.000

26

Kegiatan
Pengadaan
Pakaian Dinas dan
Perlengkapan nya

315.355.000

305.130.000

414.205.000

409.355.000

336.675.000

335.550.000

348.300.000

21.438.504

853.200.000

805.975.000

408.200.000

364.235.000

PROGRAM
PENINGKATAN
KAPASITAS
SUMBER DAYA
APARATUR

107.300.000

95.470.000

154.000.000

120.750.000

82.500.000

33.778.000

200.000.000

117.751.800

546.950.000

270.937.900

200.800.000

73.326.700
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Kegiatan Kursus,

200.000.000

117.751.800

546.950.000

270.937.900

200.800.000

73.326.700

27 Pelatihan dan 107.300.000 95.470.000 154.000.000 120.750.000 82.500.000 33.778.000
Bimbingan Teknis
PROGRAM
PENINGKATAN 27.788.342.640 20.549.215.512
E KAPASITAS 16.509.865.930 5.466.423.500 15.421.747.160 | 12.553.130.236 20.709.491.120 17.250.643.960 26.746.628.120 | 21.276.742.426 31.541.182.270 21.092.986.890
LEMBAGA DPRD
Kegiatan 21.092.986.890,
2.031.580.400 1.855.344.000 1,679.524.600 7.767.260.000 6.237.130.460 6.360.500.000 5.288.879.435 31.541.182.270 7.291.482.000 6.092.493.630
1 Pembahasan 3.027.421.980 00
Rancangan Perda
4.872.737.360,0
79.560.000 - - - - - - 8.929.350.000 - -
2 Kegiatan Hearing 131.110.000 0
Kegiatan Rapat 149.132.800 - - - - - - - -
3 Alat Kelengkapan 157.794.200
DPRD
i 447.973.300 376.673.600 282.027.000 - - - - - -
4 | [KeglatanRapat | o0 255,000
Paripurna DPRD
1.637.000.000 3.036.600.000 2.990.600.000 3.103.200.000 2.945.500.000 3.373.900.000 3.091.870.000 4.162.650.000 3.189.855.000
5 Kegiatan Reses 1.650.100.000
Kegiatan Kunker 2.257.350.000,0
o 1.116.907.500 1.647.429.560 1.482.645.500 1.146.417.120 699.076.000 1.389.534.120 1.113.262.233 2.586.400.000 2.792.760.000 2.338.643.900
6 dan Peninjauan 1.672.434.750 0

Lapangan
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Kegiatan
Peningkatan
Kapasitas
Pimpinan &
Anggota DPRD

4.912.250.000

4.269.500

6.727.340.000

6.321.966.536

6.094.130.000

5.715.458.400

12.096.600.000

9.372.997.638

1.428.098.270

920.908.000,00

11.111.103.500

7.613.142.562

Kegiatan 12.125.411.130,
boretan - 1.778.360.000 1.475.891.200 | 2.264.034.000 1.341.479.100 2.727.394.000 1.825.433.120 17.642.075.000 00 1.422.868.000 370.636.420
embahasan -

Ranperda Inisiatif

Kegiatan
Optimalisasi - - - 334.450.000 312.000.000 798.700.000 584.300.000 36.000.000 25.271.400,00 1.007.479.140 944.444.000

Publikasi Rapat-
rapat Paripurna
DPRD
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2.4 Tantangan dan Peluang Pengembangan Pelayanan

Sekretariat DPRD Provinsi Jambi

Faktor-faktor penentu keberhasilan merupakan faktor yang sangat
penting dalam penetapan pencapaian keberhasilan organisasi. Faktor
penentu keberhasilan ditetapkan dengan terlebih dahulu menganalisis
faktor lingkungan baik internal maupun eksternal dengan pendekatan
SWOT analisis, selanjutnya dengan menentukan tingkat urgensi dan
dampak potensial serta skala prioritas.

Ilustrasi Sekretariat DPRD Provinsi Jambi mengenai kekuatan,
kelemahan, peluang dan tantangan dalam menjalankan fasilitasi dan
dukungan pada Anggota DPRD Provinsi Jambi, bisa digambarkan melalui
fasilitasi penyelenggaraan kegiatan kedewanan yang menjadi bidang tugas
Sekretariat DPRD Provinsi Jambi serta dipengaruhi faktor-faktor
lingkungan dan isu-isu strategis yang terkait proses demokratisasi dan
desentralisasi. Hal tersebut juga dipengaruhi pesatnya perkembangan
teknologi informasi sebagai dinamika komplek dalam penyelenggaraan
pemerintahan daerah pada umumnya, adapun dampaknya berpengaruh
pada :

1) Makin meningkatnya tuntutan akan partisipasi masyarakat dalam
pengambilan keputusan dan perumusan kebijakan publik.

2) Meningkatnya tuntutan penerapan prinsip-prinsip tata kepemerintahan
yang baik (good governance) antara lain transparansi, akuntabilitas dan
peningkatan kualitas pelayanan publik, ketaatan pada hukum dan
bebas korupsi, kolusi dan nepotisme.

Berdasarkan ilustrasi di atas, maka dapat diprediksikan kondisi
organisasi Sekretariat DPRD Provinsi Jambi selama beberapa waktu
kedepan dengan kondisi internal dan eksternal

sebagai berikut:
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1. Kondisi internal yang terdiri atas kekuatan dan kelemahan :

a. Kekuatan (Strengths)

Pada sisi kekuatan terdapat faktor-faktor strategis antara lain :

1.

Eksistensi lembaga Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah
sebagai bagian integral dari manajemen penyelenggaraan
pemerintahan daerah, merupakan penghubung antara Pemerintah
Daerah selaku Eksekutif dan Lembaga DPRD selaku Legislatif
sebagai penentu kebijakan akan senantiasa dipertahankan;
Dukungan anggaran yang mencukupi dalam memfasilitasi
kegiatan DPRD;

Kemandirian dalam rangka optimalisasi fasilitasi terhadap
Lembaga DPRD dan Publik berdasarkan Peraturan Perundang-
Undangan yang berlaku;

Dukungan Tenaga Ahli Fraksi, Kelompok Pakar, staf sekretariat

fraksi.

b. Kelemahan (Weaknesses)

Pada sisi kelemahan, terdapat faktor-faktor yaitu : “Kurangnya

kompetensi sumber daya aparatur Sekretariat Dewan Perwakilan

Rakyat Daerah dalam mengimbangi kemajuan teknologi informasi dan

deteksi dini terhadap perubahan-perubahan atas peraturan

perundangan”.

2. Kondisi eksternal yang terdiri atas peluang dan tantangan :

a. Peluang (Opportunities)

Pada sisi peluang, terdapat faktor-faktor strategis antara lain :

1.

2.

Dukungan kebijakan dan tingginya komitmen organisasi dalam
pembinaan dan peningkatan kompetensi SDM Aparatur Sekretariat
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah;

Tuntutan masyarakat untuk ikut partisipasi dalam pengambilan
keputusan, perumusan kebijakan publik dalam menciptakan
penyelenggaraan pemerintahan yang bersih dan bebas KKN

menjadi motivasi tersendiri bagi institusi Sekretariat DPRD sebagai
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lembaga fasilitasi penyelenggaraan kegiatan Kedewanan dan
pelayanan publik ke depan;
b. Tantangan/ ancaman/ hambatan (Threats)

Pada sisi tantangan/ ancaman/ hambatan, terdapat faktor-faktor

strategis antara lain :

1. Cepatnya perubahan instrumen penyelenggaraan pemerintahan
daerah dengan sering berubah-ubahnya peraturan-peraturan dari
Pemerintah Pusat;

2. Makin tingginya tuntutan terhadap peningkatan profesionalisme
aparatur Sekretariat DPRD dalam rangka optimalisasi fasilitasi dan
dukungan penyelenggaraan tugas -tugas Kedewanan secara
berkesinambungan;

Meningkatnya tuntutan akan partisipasi masyarakat dalam
pengambilan keputusan dan perumusan kebijakan publik dan penerapan
prinsip-prinsip tata kepemerintahan yang baik (good governance)
merupakan suatu tantangan yang harus dihadapi oleh penyelenggara
pemerintahan daerah utamanya bagi institusi/lembaga DPRD sebagai
Lembaga Wakil Rakyat. Dengan  mengoptimalkan  kekuatan,
memanfaatkan peluang serta meminimalisir kelemahan dan ancaman,
maka Sekretariat DPRD Provinsi Jambi akan mengupayakan terwujudnya
tujuan- tujuan yang akan dicapai pada Rencana Strategis Sekretariat
DPRD Provinsi Jambi.

Berkaitan dengan kajian/analisis Tantangan dan Peluang
Pengembangan Pelayanan Sekretariat DPRD Provinsi Jambi yang antara
lain untuk menilai keserasian, keterpaduan, sinkronisasi dan sinergitas
pencapaian sasaran pelaksanaan Renstra SKPD kabupaten/kota terhadap
sasaran Renstra K/L dan Renstra SKPD Provinsi sesuai dengan urusan
yang menjadi kewenangan sesuai dengan tugas dan fungsi masing-
masing SKPD; di Sekretariat DPRD Provinsi Jambi tidak dilakukan karena
tidak ada keterkaitan antara Renstra Sekretariat DPRD Provinsi Jambi

dengan Renstra K/L maupun Kabupaten/Kota.



